
Anleitung zur Buchung von Geführten Rundgängen für Schülerinnen 

und Schülern mit Förderbedarfen 

 

1. Registriere dich auf der Messeseite der STEP1 

Die Buchung eines Geführten Rundgangs ist nur möglich, wenn du auf der Homepage der STEP1 

angemeldet bist. Hierzu musst du dich – sofern noch nicht erfolgt - zunächst einmalig im 

Schülerbereich registrieren. Geh über den Link https://unternehmen.step1-

hx.de/schueler/registrieren.  

 

 

 

https://unternehmen.step1-hx.de/schueler/registrieren
https://unternehmen.step1-hx.de/schueler/registrieren


Gib deine E-Mail-Adresse an. Dies ist die Adresse, über die du später auch Benachrichtigungen zu 

deinen gebuchten Terminen erhältst. Nach der Wiederholung der E-Mail-Adresse und der Betätigung 

des Buttons „Registrieren“ erhältst du eine Information, dass du deine E-Mail-Adresse noch 

bestätigen musst. 

An deine E-Mail-Adresse wird folgende Mail versandt:  

Hallo,  

Du hast dich bei der STEP1-Plattform registriert. Klicke hier, um dein Schüler/in-Profil anzulegen: 

Verifizierungslink  

Mit freundlichen Grüßen Das Team der STEP1 – Höxter GbR 

Klicke auf den Link in der Mail, um dein Passwort festzulegen und zu bestätigen.  

Wichtig: Speichere das Passwort direkt auf deinem Rechner/Smartphone ab und schreibe es dir auch 

sicherheitshalber noch einmal auf. Wenn du einen öffentlichen Rechner benutzt, der auch von 

anderen genutzt wird (z. B. im Computerraum in der Schule), schreibe dir nur das Passwort auf und 

speichere es nicht ab. Danach bist du angemeldet und kannst anschließend Termine buchen.  

Wenn du Termine später buchen möchtest, musst du dich immer erst mit deiner E-Mail-Adresse und 

deinem Passwort anmelden: 

 

 



 

2. Buche einen Termin für einen Geführten Rundgang bei der Reha-Beratung der Agentur für 

Arbeit 

 

Geh auf die Seite der Rehaberatung der Agentur für Arbeit Paderborn: 

https://unternehmen.step1-hx.de/unternehmen/rehaberatung-der-agentur-fuer-arbeit-

paderborn/1054. 

 

Auf der rechten Seite findest du die Rubrik „Wir nehmen teil“ 

Gehe nun zum Button „Rundgänge STEP1 für Schülerinnen und Schüler mit Förderbedarf “ und 

hier auf „Platz buchen“. 

 

 

https://unternehmen.step1-hx.de/unternehmen/rehaberatung-der-agentur-fuer-arbeit-paderborn/1054
https://unternehmen.step1-hx.de/unternehmen/rehaberatung-der-agentur-fuer-arbeit-paderborn/1054


 

 

 



Dir werden die Messetage (Donnerstag, 18.09. und Freitag, 19.09.) sowie die Uhrzeiten angezeigt, zu 

denen Termine buchbar sind.  

Wähle den Tag und eine Uhrzeit aus, der du zusammen mit deiner Schule die Messe besuchst und 

klicke auf den farbigen Button mit dem weißen Pfeil:  

 

Fülle nun das Formular aus: 

 

Sofern du der Reha-Beratung der Agentur für Arbeit noch etwas Wichtiges mitteilen möchtest, 

kannst du das bei „Nachricht an das Unternehmen“ machen. 

 

Hake die Erklärung „Ich akzeptiere, dass meine Daten an das Unternehmen übermittelt werden. 

Diese werden ausschließlich für die Organisation dieser Veranstaltung verwendet.“ an und klicke 

dann auf Platz buchen.  

 

 

 



3. Terminbestätigung 

 

Nach erfolgter Buchung wird dir dein gebuchter Platz angezeigt: 

 

In deinem E-Mail-Programm findest du anschließend auch eine Bestätigungsmail: 

Hallo <eingegebener Name|,  

du hast für den 18.09.2025 einen Platz bei dem Unternehmen / der Institution Rehaberatung der 

Agentur für Arbeit Paderborn gebucht. 

  

Folgende Angaben wurden vom Unternehmen und dir gemacht. 

Beschreibung:  

Hier kannst du dich freiwillig für einen Rundgang mit der Reha-Berufsberatung und dem 

Integrationsfachdienst anmelden.  

Adresse: Messe STEP1: Treffpunkt für die Rundgänge ist das Foyer des Kolping-Berufsbildungswerkes 

Brakel.   

Schule: <eingegebene Schulbezeichnung> 

Klasse: <eingegebene Klasse> 

Hinweis: Solltest du den Termin nicht wahrnehmen können, so storniere diesen bitte rechtzeitig über 

dein Schüler-Profil. Dann wird dein Gesprächspartner informiert und wartet nicht vergeblich auf dich. 

  

Wir wünschen dir viel Spaß im Unternehmen / der Institution! 

Viele Grüße 

Das Team der STEP1 

 

 

 

 



4. Übersicht gebuchte Termine 

Wenn du dir später einmal deine gebuchten Termine anzeigen möchtest, achte immer darauf, dass 

du dich zuvor angemeldet hast. Oben rechts auf der Seite der Karte findest du dein Login:  

 

Beim Klick mit der linken Maustaste auf das Symbol öffnet sich die folgende Auswahl: 

 

 

Beim Klick auf Termine kannst du deinen gebuchten Platz und ggf. auch weitere Termine einsehen: 

 

 

 



5. Storniere deinen Platz, falls du diesen doch nicht wahrnehmen kannst  

Wir bitten dich, am Geführten Rundgang auch tatsächlich teilzunehmen. Da wir diesen extra für 

dich reserviert haben. Solltest du an diesem doch nicht teilnehmen können, z. B. weil du krank 

bist, storniere ihn rechtzeitig, damit die Reha-Beratung der Agentur für Arbeit Bescheid weiß und 

nicht auf dich wartet. Durch Anklicken des Mülleimersymbols kannst du den Termin absagen. Du 

musst in der Folge noch die Sicherheitsabfrage bestätigen. 

 


