STEPS 1

DEIN BERUFSEINSTIEG Ii KREIS HOXTER

Anleitung zur Terminbuchung tber die STEP1-Plattform

Bevor du startest:

e Besuche die STEP1-Seite!

www.step1-hx.de/schuelerinnen/messe

STEPS1

Datum und Veranstaitungsort

07, bls 09, September 2023

Gesprachstermine mit Unternehmen
und Einrichtungen buchen

Melde dich auf der STEP1-Seite an
oder registriere dich zuerst und
melde dich anschlieBend an.

Den Anmelde-Button findest du
entweder auf der Startseite der
Schulerinnen und Schuler oder wie
im Bild direkt im Kasten.

Wenn du dich angemeldet hast,
aktiviere den Filter unter der
Suchanzeige, damit du nur die
Betriebe siehst, die auf der STEP1-
Messe vertreten sind.

Dann kannst du das Unternehmen /
den Aussteller suchen, bei dem du
einen Termin buchen mdchtest.

www.step1-hx.de
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Suche

IHK OstwestFfalen zu Bielefeld

pneno

Termin vereinbaren
v

Sokannst Du Dich bewerben
sens

Nachdem du auf der Seite deines
gewahlten Unternehmens bist, wéhle
den ,Termin buchen®-Button.

Wenn der Button nicht vorhanden ist,
sondern der Aussteller in seinem
Profil ,Bitte Uber unsere allgemeinen
Kontaktdaten einen Termin
vereinbaren”“ stehen hat, kannst du
einfach zum Stand bei der Messe
gehen, ohne Termin.

Termingesprach

AT ey

Wahle nun aus, dass du deinen
Termin auf der ,Veranstaltung®
durchfiihren mdchtest, um ein
personliches Gesprach auf der
STEP1-Messe zu buchen

Termingesgpracn

www.step1-hx.de

Bei manchen Unternehmen kannst
du genau die Person auswahlen, die
dich beraten soll.
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e Nun wahlst du unter den Personen
einen Termin aus, an dem euer
Gespréach stattfinden soll (Datum +
Uhrzeit).

e Danach driickst du auf “Termin
buchen®.

e Tipp: Achte darauf, an welchem Tag
und zu welcher Uhrzeit du die
STEP1-Messe besuchst. Buche in
diesem Zeitraum den Termin.

Termangesgrach

¢ Nachdem du einen Termin gebucht
hast, erhéltst du eine E-Mail auf die
Adresse, mit welcher du dich bei der
Anmeldung angemeldet hast.
; e Dieser Termin ist nun verbindlich
T gebucht und wir bitten dich
dringlichst, ihn wahrzunehmen!

e In dieser E-Mail findest du eine
Standnummer mit Hallenangabe
sowie das Datum und die Zeit deines
Gesprachstermins.
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STEP!1

Finde hier Deinen Einstieg, um durchzustarten!

Solltest du aus Krankheits- 0.4.
Griinden nicht deinen Termin
wahrnehmen kénnen, musst du ihn
stornieren.

Um zu stornieren, drtickst du auf
der STEP1-Seite nach dem
Anmelden auf ,Meine Termine®“.
Bitte tue dies so frih wie mdglich,
damit sich dein Gesprachspartner
nicht unnétig vorbereitet!

STEP{1

Meine Termine

T

= @ ®

Du wirst auf die Ansicht im Bild
weitergeleitet und solltest deinen
Termin vor dir sehen.

Driicke bei diesem Termin auf
»stornieren” und bestatige deine
Aktion.

Nach dem Stornieren erhéaltst du
eine E-Mail zur Bestatigung.

www.step1-hx.de
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